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TU CUENTA
OFFICE 365

EN EQUIPO
DE COMPUTO

1-Deberas ingresar al link
https://portal.office.com/

B® Microsoft
Iniciar sesion

Correo electrénico, teléfono o Skype

Donde ingresaras tu
usuario y contraseia

¢No tiene una cuenta? Cree una.
¢No puede acceder a su cuenta?

Opciones de inicio de sesidn

2-Te abrira la pagina principal de las aplicaciones de
Office listas para usar:

5 office 365 [ J £ Buscar & 9
Al

Buenas tardes Instalar Office
@
- Todo  Mis novedades  Compartido ~ Favoritos Escribe para fitar lalista Y. T Cargar
' [ © Nombre Modificado Actividad
L
L]
L]

No hay ninguna actividad de contenido

[/ ] Comparte archivos y colab
£
® ®En la columna izquierda podras seleccionar
L] . S
& cualquier aplicacion para crear documentos

o cargar cualquier archivo desde tu computadora.




3-Puedes instalar las
aplicaciones directo en tu pc

Instalar Office ~

Instala el software
\], Incluye Cutlook, OneDrive for Business, Word,

Excel, PowerPoint y muchos mas.

Actividad -

(si no quieres trabajar tus archivos en la nube)
e En la parte superior derecha hay un botén que dice
“INSTALAR OFFICE”

® Te abrira la siguiente ventana y te descargara
un archivo llamado “OfficeSetup”, una vez
descargado hay que ejecutarlo para su instalacién.

Nota:

Si estas trabajando en un equipo
que ya cuenta con alguna versién
de Office instalada de manera
local, no podras instalar la versién

de 365, ya que no puedes tener

dos versiones instaladas a la vez.




TU CUENTA OFFICE 365 EN

CELULARES Y/O TABLETS

1-Deberas ir a tu tienda de aplicaciones, ya sea
AppStore o Google Play dependiendo el sistema de tu
dispositivo. Buscar cualquier aplicacion de Office
(Word, Excel, power point, etc)

® Para poder editar Microsoft Word
. L Cree, edite y comparta ABRIR
archivos se te pedira ok ok

que inicies sesion con

Espectacular Eficaz Trabajo

tu cuenta office 365.

NOTA FINAL:

Para cambiar contraseia y/o

problemas con tu inicio de sesién a
tu cuenta office 365, deberas

escribir a la cuenta
Microsoft PowerPoint

office365@utj.edu.mx; se c Cree presentaciones atractivas @
. . . , 8. 6.8 &

recomienda revisar esta gula para

uso e instalacién de tu office365. Atrevido Espectacular Trabajo

Cualquier problema técnico, los
deberas consultar con el provee-

dor de tu equipo.




